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PREAMBULO

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de las Normas Diocesanas dictadas
por el entonces Arzobispo de Sevilla, hoy Emmo. y Rvdmo. Cardenal Arzobispo de
Sevilla, Fray Carlos Amigo Vallejo, para nuestras Hermandades y Cofradias, y a la luz
del canon 309 del vigente Cddigo de Derecho Candnico, se redacta el presente
Reglamento de Régimen Interno, conforme a la norma del Derecho y de las Reglas

aprobadas por la Autoridad Eclesiastica para esta Hermandad.

Su finalidad es, sin duda, dotar a la Hermandad, como asociacion legitimamente
establecida, de unas normas peculiares y especificas que rijan la vida interna de la misma
y transmitan el caracter de lo que es y debe ser su propia identidad, especialmente en lo

relativo a la celebracién de sus cultos externos.

Al estructurar el contenido de la norma se ha perseguido dotar al Reglamento de
un sistema y orden propios, pero a su vez intimamente relacionados con el texto de las
Reglas, por ser estas la norma que desarrolla. De este modo, al igual que sucede con las
Reglas, sus contenidos han sido organizados en Capitulos, cuya disposicion y orden no
resultan arbitrarios, pues los mismos han sido estructurados, a su vez, en funcion del orden
de aparicion de los diversos contenidos de las Reglas, salvo aquéllos que no tengan

referentes en las mismas.

Por ultimo, debe expresarse lo importante que ha de resultar no perder nunca de
vista que el presente texto no debe contemplarse como una simple norma juridica, sino
como la norma de la que se ha dotado a si misma una comunidad de Fe, Esperanza y
Amor, virtudes estas que han de inundar cada palabra de este Reglamento y que deberan
presidir siempre su interpretacion. De este modo, también conseguiremos que nuestra

Hermandad sea una comunidad de hermanos.
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CAPITULO|

DE LOS SIMBOLOS

Articulo 1. Titularidad, empleo y reproduccion de simbolos, distintivos e Imégenes.

Los simbolos, distintivos e imagenes de la Hermandad son de titularidad exclusiva
de la misma. Su empleo y reproduccion solo podran llevarse a cabo por esta, salvo que
quien lo efectle posea autorizacion concedida por la Junta de Gobierno y de acuerdo con
los fines previstos en las Reglas y en el presente Reglamento, asi como para aquellos otros

que determinen las personas u 6rganos competentes para ello.

La Junta de Gobierno de la Hermandad podra adoptar las medidas de proteccién
oportunas para garantizar el debido uso y reproduccion de los simbolos, distintivos e

Iméagenes de la Hermandad dentro del @mbito propio de sus competencias.

CAPITULO 11

DE LAS DISTINCIONES Y HONORES

Articulo 2. Nombramiento.

Para la concesion de las distinciones y honores establecidos en las Reglas, sera
necesaria la formulacién de una propuesta razonada de los especiales méritos contraidos,
dirigida a la Junta de Gobierno, realizada y suscrita, bien por algin miembro de aquélla,
en cuyo caso, dicha propuesta, previo informe del Fiscal y del Director Espiritual, habra
de ser aceptada en votacion secreta por mayoria absoluta de los miembros de la Junta de
Gobierno asistente al Cabildo de Oficiales, o bien por un nimero de hermanos igual o
superior al cinco por ciento de los censados con derecho a voto del dltimo censo aprobado.
El acuerdo habra de ser aprobado para su validez, por mayoria absoluta, por el Cabildo

General.
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Articulo 3. Derechos.

Quien sea distinguido con los titulos de Bienhechor, Hermano de Honor o
Hermano Honorario, habra de ser recibido como tal, en ceremonia expresa y
preferentemente coincidente con algun acto litargico de la Hermandad, por el Hermano
Mayor, que se encontrard acompafado del Secretario, quien hara entrega a aquél de la

comunicacion de su nombramiento.

Dichos nombramientos deberan ser asentados en el libro correspondiente bajo el

numero que proceda.

Aquellas personas a las que se conceda cualquier distincion de las relacionadas
anteriormente seran objeto del tratamiento deferente que en cada caso determine la Junta

de Gobierno y, si no son hermanos, no satisfaran ningun tipo de cuotas.

Estas personas no tendran derecho a intervenir en forma alguna en la
administracion de la Hermandad debido a su mencionado nombramiento, sin perjuicio de

cuantos derechos y obligaciones le competan en el caso de ser hermanos.

CAPITULO 111

DE LOS CULTOS Y ACTOS DE LA HERMANDAD

Articulo 4. Normas generales.

Todos los cultos que organice la Hermandad se celebraran de acuerdo con la
liturgia de la Santa Madre Iglesia.

El proyecto de cultos recogera la relacion de todos los que se prevean realizar
dentro de cada ejercicio, debiendo ser informado el Cabildo General Ordinario de
Hermanos, previa aprobacion por el Cabildo de Oficiales.

La Junta de Gobierno podra, ademas, proponer al Cabildo General la celebracion
de cualquier otro acto de culto distinto de los previstos en las Reglas y en el presente
Reglamento.



ARCHICOFRADIA DEL INMACULADO CORAZON DE MARIA, HERMANDAD SACRAMENTAL Y COFRADIA DE
NAZARENOS DEL SANTO CRISTO DE LA MISION, NUESTRA SENORA DEL AMPARO, SAN JUAN EVANGELISTA Y SAN
ANTONIO MARIA CLARET

Durante la celebracion de los cultos de la Hermandad, podra participar en los

mismos, conforme a la liturgia de la Iglesia Catolica, un Cuerpo de Acolitos.

CAPITULO IV

ORDENANZAS GENERALES PARA LAS PROCESIONES

Articulo 5. Cultos Externos.

Esta Hermandad tendra como cultos externos, segun estipula la Regla 53?, los

siguientes:

- Procesion con el Santisimo Sacramento.
- Procesion con el Inmaculado Corazén de Maria.

- Estacion de Penitencia.
Articulo 6. Participantes en las procesiones.

Podran acompafiar a Nuestros Sagrados Titulares en los diferentes cultos externos
todos los hermanos que tengan una antigtiedad minima de un afio y estén al corriente del
pago de cuotas o aquéllos de nueva inscripcion que satisfagan integramente la cuota de

inscripcion y la del afio en curso.

Podran formar parte de las procesiones como costaleros aquellos hermanos que
tengan dieciocho afios cumplidos, estén al corriente del pago de cuotas, se encuentren en
adecuadas condiciones fisicas y que, a propuesta del Capataz, sean autorizados por la

Junta de Gobierno.

Es requisito indispensable, en todo caso, para poder participar en los cultos
externos, el obtener la correspondiente papeleta de sitio, que estara firmada por el
Secretario Primero y el Mayordomo Primero. Para obtener la papeleta, el hermano habra
de tener satisfechas las cuotas correspondientes y no estar en deuda, bajo ningun

concepto, con la Hermandad, salvo la excepcion prevista en la regla 15% apartado 1 e).

Sin excepcion alguna, ningin hermano adquirird derecho alguno en orden a
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figurar en la procesion en lugar determinado salvo por su antigiiedad o porque por su

cargo en la Junta de Gobierno asi lo especifiquen las Reglas o este Reglamento.

Si un hermano considera que el lugar que se le asigna en una procesion no se
corresponde con el de su antigiiedad, podra dejar a salvo su derecho de queja, que
formulara por escrito al Cabildo de Oficiales, dirigido al Hermano Mayor y que debera

ser contestado lo antes posible.

Queda terminantemente prohibido a los hermanos ceder su lugar tanto a personas
que no pertenezcan a la Hermandad, como a otro hermano a quien no corresponda ese

sitio, pudiendo ser expedientado por tal motivo.

A efectos de confeccion de la lista se actuard exclusivamente en base al criterio
de antigliedad como hermanos para proceder a la adjudicacion de puestos, salvo que se
hubiera obtenido la papeleta de sitio fuera de plazo, en cuyo caso el hermano no tendra
derecho al sitio que le corresponderia por antigliedad, incorporandose a la némina de la

cofradia en lugar préximo a la Cruz de Guia.

Asimismo, el Diputado Mayor de Gobierno sera responsable de la adjudicacion
de los puestos correspondientes al cortejo litdrgico (incluidos acdlitos y monaguillos), de

acuerdo con el Diputado de Cultos.

El Diputado Mayor de Gobierno confeccionard, igualmente, la lista de las
personas que, sin estar obligadas a ser hermanos, participaran con su trabajo en la buena

marcha de las procesiones, a quienes se acreditara previa y convenientemente.
Articulo 7. Preparacion de las salidas procesionales.

El Diputado Mayor de Gobierno, como responsable del desarrollo de la cofradia,
velara por el maximo orden de esta, para lo que se auxiliara en su cometido de Diputados
y Enlaces. Es el responsable ante la Junta de Gobierno de la organizacion y del discurrir
de las procesiones, asi como del cumplimiento de horarios y del presente Reglamento de

Régimen Interno.



ARCHICOFRADIA DEL INMACULADO CORAZON DE MARIA, HERMANDAD SACRAMENTAL Y COFRADIA DE
NAZARENOS DEL SANTO CRISTO DE LA MISION, NUESTRA SENORA DEL AMPARO, SAN JUAN EVANGELISTA Y SAN
ANTONIO MARIA CLARET

También se encontrara presente en el reparto de papeletas de sitio para resolver

las incidencias que se puedan presentar.

El Diputado Mayor de Gobierno confeccionard, en colaboracién con la Secretaria,
la nébmina de los hermanos que conformen la lista de la cofradia, que se hara publica en
el tablon de anuncios de la Casa-Hermandad con la suficiente antelacion para
conocimiento de los hermanos. Una copia de la lista quedara en poder de la Secretaria

para su archivo.

A efectos de confeccion de la lista se actuard exclusivamente en base al criterio
de antigiiedad como hermanos para proceder a la adjudicacion de puestos, salvo que se
hubiera obtenido la papeleta de sitio fuera de plazo, en cuyo caso el hermano no tendra
derecho al sitio que le corresponderia por antigiiedad, incorporandose a la némina de la

cofradia en lugar préximo a la Cruz de Guia.

Asimismo, el Diputado Mayor de Gobierno sera responsable de la adjudicacion
de los puestos correspondientes al cortejo litargico (incluidos acolitos y monaguillos), de

acuerdo con el Diputado de Juventud y el Diputado de Cultos.

El Diputado Mayor de Gobierno confeccionard, igualmente, la lista de las
personas que, sin estar obligadas a ser hermanos, participaran con su trabajo en la buena

marcha de las procesiones, a quienes se acreditara previa y convenientemente.
Articulo 8. Cuerpo de Auxiliares y otros hermanos participantes.

Para llevar a cabo lo méas exactamente posible lo sefialado en el articulo anterior,
el Diputado Mayor de Gobierno dispondréa de un cuerpo de auxiliares, que estara a sus

ordenes y que sera preferentemente el siguiente:

- Diputado de Cruz de Guia.
- Diputados de Tramo.
- Enlaces.

- Paveros.
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- El Fiscal de Paso.
El resto de los hermanos que participen en las procesiones seran:

- Hermanos de Luz.

- Hermanos de Insignia.

- Hermanos acdlitos y monaguillos.
- Hermanos costaleros.

- Hermanos de Cruz o Penitentes.
Articulo 9. Orden en la procesion

Al incorporase al templo, debera procederse a la comprobacion de inexistencia de

objetos personales impropios para la salida procesional.

En las procesiones, los hermanos deberan conducirse con el mayor orden, sin
retirarse del lugar sefialado o atravesar por su cuenta las filas de un lado a otro para variar
la postura del cirio o insignia, guardando en todo momento la debida compostura.
Guardaran con exactitud las distancias marcadas atendiendo las 6rdenes de parada o
marcha que se produzcan, por medio de los Enlaces o Diputados. Estaran obligados a
presentar la papeleta de sitio siempre que les sea requerida por los responsables de la
cofradia. Si por razones de fuerza mayor algun hermano tuviese que abandonar el cortejo
se lo comunicaré previamente a su Diputado de Tramo, al que hara entrega de la papeleta

de sitio, que le sera devuelta si se reintegrase al cortejo.

Si algin hermano faltase a lo preceptuado en este Reglamento de Régimen
Interno, aparte de la falta moral en que incurre, quedara sujeto a las consecuencias que
resulten. En todo caso, le sera retirada la papeleta de sitio por la persona responsable, que

entregara al Diputado Mayor de Gobierno para tener conocimiento de su identidad.

Se exhorta a los hermanos a que acudan a los cultos externos tras haber recibido
los Sacramentos de la Penitencia y la Eucaristia, asi como a que recen el Santo Rosario

en el transcurso de estos.
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Articulo 10. Suspension. Causas de fuerza mayor.

Si por causas climatoldgicas o por fuerza mayor no se pudiera realizar cualquiera
de los cultos externos recogidos en las Reglas y en el presente Reglamento de Régimen
Interno en el dia 'y hora previamente estipulados, el Cabildo de Oficiales, reunido en Junta
Extraordinaria — que excepcionalmente podra convocarse, por orden del Hermano Mayor,
sin citacion previa- podra decidir la supresion de los mismos o bien trasladarlos a otro dia
u hora en el que se pudiera realizar si cambiasen las circunstancias que en un principio
imposibilitaban su realizacién. En el supuesto de supresion, el Director Espiritual u otro

sacerdote que lo sustituya dirigira unas oraciones o acto piadoso en el interior del templo.

CAPITULO V

PROCESION CON EL SANTISIMO SACRAMENTO

Articulo 11. Antecedentes historicos y modalidades actuales.

Tradicionalmente, el carcter sacramental de una Hermandad le facultaba a
facilitar el cumplimiento del Mandamiento Pascual: llevar la Comunion, al menos una
vez al afio, por Pascua de Resurreccién, a los enfermos e impedidos. Dado que en la
actualidad las Parroquias y en especial la Pastoral de Enfermos asisten a estos feligreses
de forma precisa y continuada llevandoles periodicamente la Comunidn, seria posible
realizar una procesion eucaristica sin llevar el Santisimo Sacramento a los enfermos e

impedidos.
Por ello podemos contemplar dos modalidades de procesion eucaristica:

- con el Santisimo bajo palio

- con la Custodia sobre un paso.

Si decidiese la Hermandad la visita a enfermos el itinerario, asi como los enfermos
a visitar, seran fijados con la debida antelacion en reunion conjunta de la Hermandad, la

Parroquia y la Pastoral de Enfermos.
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Articulo 12. Organizacion.
En cualquier caso, sera comun a las dos modalidades:

Abrira la Cruz Alzada acompariada de ciriales y precedida por banda de musica

de escolta, si la hubiese.

Seguiran las Insignias de la Hermandad que se estime deban concurrir, en especial
el Guion Sacramental, seguidas de las Insignias de las asociaciones invitadas, que

terminaran con el Estandarte del Inmaculado Corazon de Maria acompafiado de faroles.

Inmediatamente delante de la Presidencia, el Estandarte de la Hermandad
acompariado de varas y una ante presidencia, donde ir4 el Libro de Reglas. Seguira la
Presidencia, que sera ostentada por el Hermano Mayor y el Director Espiritual, como tal
y en representacion de la Parroquia y Comunidad Claretiana — si no es el que porta el
Santisimo Sacramento - y hasta completar un nimero par de varas, nunca mayor de
cuatro, otros miembros de la Junta de Gobierno designados por el Diputado Mayor de
Gobierno, teniendo preferencia el Promotor Sacramental, si no porta un farol de mano y

el Teniente Hermano Mayor.

Todos los restantes hermanos acompafiaran al Santisimo con cirios de color
blanco, intercalandose por tramos entre las insignias, segin disponga el Diputado Mayor
de Gobierno.

Cerrara el cortejo, en todo caso, un acompafiamiento musical.

En el supuesto de ser la procesion con el Santisimo bajo palio, este sera precedido
por los ciriales, acélitos y monaguillos e inmediatamente delante, el Diputado de Cultos
y un Prioste. Seguira el palio, cuyas varas seran portadas por hermanos, feligreses o
representantes de asociaciones radicadas en la Parroquia. El palio ira escoltado por cuatro
faroles y, en el caso de que el Santisimo vaya a realizar alguna visita a enfermos o
impedidos o por alguna otra causa se desplace, por otros dos faroles de mano que portaran

el Promotor Sacramental y un representante de la Pastoral de Enfermos. Estos dos Gltimos

10
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se destacaran en cada visita que efectle el Santisimo y acompafiaran al sacerdote que lo
porte hasta el interior de las viviendas. Los ciriales se desplazaran hasta colocarse a los
lados de la puerta de entrada, sin penetrar en el interior; también lo haran incensarios y
naveteros que haran sahumerios tanto al entrar como al salir el Santisimo. Si no esta
previsto realizar visita alguna con el Santisimo no sera necesario el acompafiamiento de

los faroles de mano.

Caso de optarse por llevar al Santisimo Sacramento sobre unas andas
procesionales, estas iran precedidas por los ciriales, acélitos y monaguillos e
inmediatamente delante del paso el Fiscal de Paso. Inmediatamente detras del paso, palio

de respeto.

CAPITULO VI

PROCESION CON EL INMACULADO CORAZON DE MARIA

Articulo 13. Organizacion.
El orden de la procesion sera el siguiente:

Cruz de Guia acompanada de faroles y precedida de banda de musica de escolta,

si la hubiese.

Seguiran las distintas insignias de la Hermandad en el orden que se establezca, si
bien cerrara la bandera blanca del Inmaculado Corazon de Maria y a esta le seguira el

Estandarte del Inmaculado Coraz6n de Maria.

Continuaran los estandartes de todas las Asociaciones y Hermandades invitadas,
por orden de categoria, terminando con el de la Hermandad, portado por el Secretario

Segundo y acompafiado por otros miembros de la Junta de Gobierno portando varas.

Por delante de la Presidencia ira el Libro de Regla, que portara un Misionero
Claretiano o, en su defecto, el Secretario Primero y estard acompafiado por otros

miembros de la Junta de Gobierno.

11
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La Presidencia estara dispuesta con el Hermano Mayor en el centro, a su derecha
el Director Espiritual y a su izquierda el Teniente Hermano Mayor; a derecha e izquierda

de éstos iran, respectivamente, el Promotor Sacramental y el Consiliario.

Directamente delante del paso irdn los acolitos (pertigueros, ciriales, incensarios,

naveteros y monaguillos) y tras éstos el Fiscal de Paso.

Se procurara que, cerrando la procesion, detras del paso vaya un sacerdote -Preste-

con o sin acompafiamiento y revestido de capa pluvial.
También acompafiar, a ser posible, una banda de musica.

Los restantes hermanos acompafaran al Inmaculado Corazon de Maria con cirios,
formando tramos entre las insignias y, por orden de antigiiedad - més lejos del paso los
mas nuevos y mas cerca los mas antiguos - tal como lo disponga el Diputado Mayor de

Gobierno.

Si no se ocuparen algunos de los puestos asignados a los miembros de la Junta de
Gobierno -porque ocupen otros distintos en la procesion: costaleros, Fiscal de Paso,
Enlaces, etc. o por ausencia- y quedaran vacantes varas de acompafiamiento en lugares
preferentes (Presidencia, Estandarte o Libro de Reglas) estas seran ofrecidas a los
miembros de la Junta Consultiva o a los hermanos mas antiguos que acudan a participar

en la procesion.

Solo en casos muy especiales y por disposicién del Hermano Mayor, podran
formar en la procesion, especialmente en la Presidencia, personas que no sean miembros
de la Hermandad, tales como sacerdotes, religiosos, o representaciones de otras

corporaciones.

El itinerario que debera seguir la procesion del Inmaculado Corazon de Maria y
el lugar de celebracion del “Fervorin” serdn fijados, respectivamente, por el Director

Espiritual y el Cabildo de Oficiales, previo informe del Diputado Mayor de Gobierno.

12
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CAPITULO VII

ESTACION O PROCESION PENITENCIAL

Articulo 14. Organizacion.

Con el fin de garantizar el orden y recogimiento durante la organizacion de la
cofradia solo se permitira la entrada al Templo, el dia de la salida, a los hermanos que
vayan a participar en la estacion o procesion penitencial. Para ello deberan presentar la
papeleta de sitio, acudiendo al lugar habilitado al efecto para la formacion del cortejo.
Excepcionalmente, la Junta de Gobierno, en la forma y condiciones que esta determine,
podra facilitar invitaciones para asistir a las salidas procesionales desde el interior del
templo.

El orden de la procesién penitencial seré el siguiente:

Cruz de Guia acompafada de faroles, precedida de banda de musica de escolta, si

la hubiese.

Seguiran las distintas insignias de la Hermandad en el orden que se establezca, si
bien cerrara el Estandarte del Inmaculado Corazon de Maria con faroles y el Estandarte
de la Hermandad que portard el Secretario 2°, acompafiado de varas que portaran

miembros de la Junta de Gobierno, siempre que sea posible.

Inmediatamente antes de la ante presidencia, el Libro de Reglas que sera portado
por un Misionero Claretiano o, en su defecto, por el Secretario Primero, quien estara

acompariado por miembros de la Junta de Gobierno.

Tras el Libro de Reglas se formara una ante presidencia a la que se podréan
incorporar preferentemente, salvo que renuncien a ello, los ex hermanos mayores de la
Hermandad, los hermanos de honor y aquellos otros que decida el Hermano Mayor. Solo
en casos muy especiales, por disposicion del Hermano Mayor, se incorporaran a la ante
presidencia otros hermanos 0 personas que no sean miembros de la Hermandad, tales

como preshiteros, autoridades o representaciones de otras corporaciones, portando sus

13
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correspondientes uniformes o habitos.

La Presidencia la ostentard el Hermano Mayor que se situara en el centro, a su
derecha el Director Espiritual y a su izquierda el Teniente Hermano Mayor; a derecha e

izquierda de éstos iran respectivamente el Promotor Sacramental y el Consiliario.

Inmediatamente delante del paso ird el Cortejo Litargico formado por pertiguero,
ciriales, incensarios, naveteros y monaguillos. Si fuera posible, el nimero de ciriales sera

de seis, insertandose entre la primera pareja de ellos la Cruz Parroquial o Cruz Alzada.

Tras los acdlitos y entre las maniguetas marcharan el Fiscal de Paso y un Prioste.

Cuatro manigueteros iran en las esquinas del paso.

Si es posible, un sacerdote revestido con capa pluvial —Preste—, con o sin

acompafiamiento, ir4 inmediatamente tras el paso.

Las insignias y varas de acompafiamiento, asi como los faroles, se adjudicaran por
orden de antigtiedad entre aquellos hermanos que lo hubieran solicitado previamente. Si
por no ocupar los puestos asignados a los miembros del Cabildo de Oficiales, por ocupar
otro distinto en la procesién, o por ausencia o enfermedad, quedaran vacantes varas de
acompariamiento en lugares preferentes, estas seran ofrecidas a los miembros de la Junta

Consultiva o a los hermanos méas antiguos que acudan a la procesion.

Los hermanos de cruz o penitentes, si no se estima otra opcion, formaran detras
del paso y antes de la banda de masica. Portaran sobre su hombro una cruz de madera,
que les facilitard la Hermandad. Queda prohibido el uso de cadenas y grilletes, asi como
arrastrar los pies, por disposicion de la Autoridad Eclesiastica. EI hermano que asi lo
desee podra arrodillarse cuando la cofradia esté parada. Los penitentes formaran en orden
inverso de antigtiedad si figuran en el cortejo detras del paso y a la inversa si lo hacen

delante.

Los restantes hermanos formardn en la procesion penitencial con cirio,

organizados en tramos por parejas entre las insignias y por orden de antigiiedad - mas
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lejos del paso los mas nuevos y mas cerca los mas antiguos -. Los nazarenos de luz
atenderan las indicaciones de los Diputados de Tramo en lo concerniente a las paradas o

marchas y a las 6rdenes de elevacion o descenso de los cirios.

Los Priostes y Mayordomos auxiliaran al Diputado Mayor de Gobierno en lo
referente a enseres y a otras necesidades de la procesion, fundamentalmente coordinando
la accion de los auxiliares como son: pertiguero para los cables, escaleras, encendido del
paso, cajon para la cera, etc.

Articulo 15. Desarrollo de la procesion.

La procesion se desarrollard con la mayor seriedad, sobriedad y austeridad para
conmemorar los Misterios de la Pasién, Muerte y Resurreccion de Nuestro Sefior
Jesucristo, en especial el Encuentro con su Madre por la calle de la Amargura, camino al

Calvario.

Marcharan los hermanos desde sus domicilios o lugar donde se vistan de nazareno
al Templo y viceversa, por el camino mas corto, con el rostro cubierto con el antifaz, sin
formar grupos, sin hablar y sin realizar conducta alguna que desdiga la dignidad del acto

de penitencia que se va a realizar.

A la llegada al Templo, los hermanos estaran obligados a exhibir la papeleta de
sitio y a identificarse, en caso de que el Diputado Mayor de Gobierno o la persona en
quien este delegue, les requiera a ello. Una vez en el interior rezaran, arrodillados, ante

nuestras Sagradas Iméagenes.

En la procesion deberan conducirse todos los nazarenos con el mayor
recogimiento, sin hablar ni saludar, guardando en todo momento su sitio en el cortejo y

con la debida compostura y seriedad tradicionales en los actos de penitencia.

Asistiran los hermanos a la procesion sin usar distintivo alguno, excepto el anillo
nupcial o alianza; se cuidara que la camisa — preferentemente blanca o de color claro —

no sobrepase las mangas, ni tampoco sobresalgan los pantalones.
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Articulo 16. Tunica y calzado de nazarenos y monaguillos.

1. En esta salida procesional, el hermano, para darle mayor caracter

penitencial, de recogimiento y anonimato, vestira el siguiente habito nazareno:

Tunica de tela de sarga de color blanco sin cola, cefiida por un cordén de seda
trenzada con tres hilos, uno de color blanco y dos de color azul pavo, rematado en borlas
en el mismo material y colores, que se sujetara anudado al lado izquierdo y caida al largo
de la tdnica, con botonadura azul pavo en el frente de la tinica y en las bocamangas con
tres botones. Asimismo, la costura delantera de la botonadura y las bocamangas iran
ribeteadas con un cordoncillo de seda color azul pavo. Sobre los hombros y colgando por
delante y por detras de la tinica hasta la altura de las rodillas llevara escapulario azul
pavo de hasta 30 centimetros de ancho. Cubrira su cabeza y cara con un antifaz del mismo
color del escapulario, que le tapara incluso los hombros, en forma de esclavina por detrés
y hasta la altura del cingulo por delante y que tendra volumen por la cartonera o capirote
que figure en su interior que sera de medida proporcionada y de hasta 70 centimetros de

largo, con el escudo de la Hermandad a la altura del pecho.

Los hermanos de cruz, el hermano que porte el Guion Sacramental y los hermanos
que lo escolten, el que porte el Estandarte del Inmaculado Corazén de Maria y los
manigueteros no llevaran capirote. Asimismo, estos ultimos, y los hermanos que porten

insignias que lo requieran, deberén llevar guantes blancos.

Los zapatos seran de cuero negro y los calcetines totalmente blancos. Quien asi lo
desee podra realizar la Estacion o Procesion Penitencial descalzo, sin calcetines. De
ningln modo podréa llevarse calzado sin calcetines. Todos los hermanos deberan llevar,

sobre el escapulario, la medalla de la Hermandad.
La Hermandad dispondra de un modelo de tunica para la confeccion de estas.

2. Los monaguillos que participen en las procesiones vestiran sotana de tela
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de sarga de color blanco idéntica a la de los nazarenos. Sobre los hombros, esclavina de
color azul pavo de sarga, sobre la que figurard en el lado izquierdo el escudo de la
hermandad. Portaran ademas cingulo de seda trenzada en dos colores (blanco y azul pavo)
anudado sobre el lado izquierdo. Utilizaran calzado de vestir de color negro y calcetines
de color blanco.

CAPITULO VIII

DEL ARCHIVO Y CONSULTA DE DOCUMENTOS

Articulo 17. De las funciones de custodia, organizacion y administracion del archivo.

Las funciones de custodia y organizacién del archivo de la Hermandad, atribuibles
en cualquier caso a los oficiales de Secretaria, seran reunir, clasificar, ordenar, describir,

conservar y utilizar sus documentos.

La administracion del archivo correspondera igualmente a los Secretarios y
supone el conjunto de trabajos dirigidos a la buena administracion de la propia
Hermandad y al estudio de los documentos con fines historico-culturales y de

investigacion.
Articulo 18. De la consulta de documentos.

Todos los libros y documentos de la Hermandad se catalogan de conocimiento
reservado, con el fin de preservar su buen uso y el derecho a la intimidad de los hermanos

gue pudieran verse afectados por los mismos.

En cualquier caso, los datos personales de los hermanos obrantes en los censos,
archivos o listados de la Hermandad solo podran ser empleados para los fines
expresamente previstos en nuestras Reglas y Reglamento y de conformidad con la

normativa civil de proteccion de datos de caracter personal.

Se considerard como responsable de la custodia de los libros y documentos de la

Hermandad a cada Oficial de la Junta de Gobierno en cuanto le competa su tenencia y
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conservacion.

Finalizado cada ejercicio, cada responsable hara entrega al Secretario de los libros
y documentos correspondientes cuya custodia y llevanza le competan por razén de su

cargo.
Articulo 19. Expedicion de certificaciones.

Todos los hermanos podran interesar del Secretario certificacion suficiente del
contenido total o parcial de cualquier acta de Cabildo General, asi como cualquier

nombramiento o acuerdo que venga reflejado en las actas de Cabildo de Oficiales.

Para ello deberan formalizar solicitud por duplicado, dirigida al Oficial que

competa en cada caso, identificAndose por cualquier medio admitido en Derecho.

El Secretario recepcionara uno de los ejemplares y el otro lo datara y sellard,

devolviendo este documento debidamente cumplimentado al solicitante.

La certificacion deberé ser expedida y entregada al solicitante en el plazo de un

mes a contar desde la recepcion de su solicitud.
Articulo 20. Caracter histérico de los documentos.

Salvo en el modo previsto en los anteriores articulos, ninguna persona podra
acceder al conocimiento de los libros y documentos de la Hermandad hasta tanto no
alcancen la consideracién de historicos, a no ser que lo acuerde la Junta de Gobierno, por
unanimidad de los presentes en el Cabildo de Oficiales en que se conozca del referido

particular.

Los libros y documentos de la Hermandad seran considerados historicos pasados
diez afios desde su ingreso en el archivo de esta, a no ser que, por su propio caracter,

desde un principio, puedan atribuirseles esta consideracion.
Articulo 21. Restriccion de salida de documentos.
Los originales no podran salir de las dependencias de la Hermandad, salvo que
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por su singularidad sean pedidos para su exposicion y la Junta de Gobierno lo autorice.

Todas las consultas habran de efectuarse en el archivo de la Hermandad o en la

Secretaria.

El Secretario realizara fotocopia de la pagina que hace referencia a lo solicitado y
autorizado. Si en estas viniesen incluidos otros asuntos no relacionados con el tema a
consultar, este ocultara en la fotocopia todo lo no relacionado con dicho asunto antes de

entregar la copia.
Articulo 22. Devolucion de documentos.

Al finalizar cada mandato, o ante un eventual cese o dimision, los Oficiales de
Junta deberan hacer entrega al Hermano Mayor de cualquier documento o copia de estos
que, no estando dirigidos a ellos personalmente, se encuentren en su poder por razén de

su cargo.
Articulo 23. Acceso de las autoridades eclesiasticas y civiles al archivo.

El acceso de las autoridades eclesiasticas y civiles al archivo de la Hermandad se
regird conforme a lo dispuesto en sus respectivas legislaciones y lo regulado en el presente

Capitulo, que le resultara igualmente de aplicacion.

CAPITULO IX DEL PROTOCOLO

Articulo 24. Representacion de la Hermandad.

En todos los actos principales de culto y en aquellos otros que determine la Junta
de Gobierno, la Hermandad se encontrara representada por el Estandarte, acompariado
de, al menos, dos varas. Se encontrara igualmente representada por el Libro de Reglas si

el correspondiente culto se encuentra recogido en las mismas.

Los Cabildos Generales seran presididos por el Hermano Mayor o, en su defecto,
el oficial de la Junta de Gobierno de mayor rango, segun lo establecido en las Reglas,

debiendo figurar quien presida en un lugar preferente. Se encontraran presentes tanto el
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Estandarte de la Hermandad como el Libro de Reglas.
Articulo 25. Sacerdotes.

La presidencia litargica tras el paso podréa ser ostentada por un sacerdote, teniendo
preferencia para ello los que fueran hermanos de pleno derecho, y entre éstos, a su vez,
el de mayor antigliedad o un representante de los Misioneros Hijos del Inmaculado
Corazén de Maria.

CAPITULO X

DE LA MODIFICACION Y DISPENSA DE APLICACION DEL
REGLAMENTO

Articulo 26. Modificacion.

Este Reglamento podra ser modificado de manera obligatoria o voluntaria, total o

parcialmente.

Sera modificado de manera obligatoria cuando la legislacion canonica vigente
determine la necesidad de adaptar el presente texto a su normativa, 0 se produzcan
cambios en las Reglas de la Hermandad que obliguen a ello.

La modificacion voluntaria tendré lugar a iniciativa de la propia Junta de Gobierno
o0 de los propios hermanos, mediante peticién cumplimentada conforme a los requisitos
exigidos en la Regla 18.4. Dicha modificacion se aprobara en el Cabildo General
Ordinario préximo siguiente o en un Cabildo General Extraordinario y monografico,

convocado al efecto.

El proyecto de modificacion de Reglamento habra de ser presentado por escrito y
expuesto, al menos, durante una semana a todos los hermanos, que podran, dentro del
referido plazo, proponer enmiendas a cualquier articulo o a la totalidad de estos, debiendo

en ambos casos presentar los textos alternativos al propuesto.
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Articulo 27. Dispensa.

La dispensa de aplicacion de cualquiera de los preceptos del presente Reglamento
debera ser igualmente tratada y acordada en Cabildo General, incluyéndose al efecto en
el orden del dia un punto con la dispensa a tratar. La propuesta de dispensa debera ser en

cualquier caso parcial y limitada en el tiempo.

CAPITULO XI
BOLSA DE CARIDAD
Articulo 28. Bolsa de Caridad.
1. La Bolsa de Caridad es el instrumento de que se dota la Archicofradia para

dar cumplimiento a lo establecido en las Reglas en lo concerniente a la accion caritativa

de la Hermandad.

2. La Bolsa de Caridad estara a cargo del Diputado de Caridad, que es su
responsable directo, y bajo la supervision de los Mayordomos, como Gltimos responsables
de todos los bienes de la Corporacion, incluidos los que componen la Bolsa de Caridad.

3. La Bolsa de Caridad se dotard con la cantidad que anualmente se
presupueste por parte de la Corporacion para este fin, con cuantos donativos lleguen a la
Corporacion (en dinero o en especie) para este fin, con cuantas entradas sea capaz de
gestionar el Diputado de Caridad en el &mbito de las competencias que le otorgan las

Reglas y con las suscripciones voluntarias de aquellos hermanos que lo deseen.

4. Las salidas de la Bolsa de Caridad se realizaran segun el criterio Unico del
Diputado de Caridad cuando su importe sea inferior a 300 euros, siempre bajo la
supervision de los Mayordomos. Para disponer de cantidades superiores necesitara de la
autorizacion expresa de los Mayordomaos. Para el estricto cumplimiento de esta norma, el
Diputado de Caridad contabilizara como una unica salida las partidas que se destinen al

mismo fin, aungue para su ejecucion sea necesario u oportuno realizarla en varias fases.
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5. El Diputado de Caridad elaborard unas cuentas anuales de la Bolsa de
Caridad que seran entregadas a los Mayordomos como méaximo un mes antes de la
celebracion del Cabildo General Ordinario de Cuentas, para que sean incorporadas a las

generales de la Corporacion.

6. Los Mayordomos, tras la aprobacion del Presupuesto anual de la
Corporacion por el Cabildo General, procederan a elaborar un Plan de Pagos a la Bolsa
de Caridad de la cantidad que en dicho presupuesto se haya consignado para la Bolsa de
Caridad.

DISPOSICION ADICIONAL

Cuantas distinciones y honores se encuentren concedidas a la entrada en vigor del

presente Reglamento se regiran en adelante por lo dispuesto en el mismo para aquéllas.

DISPOSICION TRANSITORIA

Hasta que la Hermandad no cuente con la previa autorizacion de la Autoridad
Eclesiastica y aprobacion del Consejo General de Hermandades y Cofradias de Sevilla
para efectuar la Estacion de Penitencia a la Santa Iglesia Catedral de Sevilla en Semana
Santa, la Hermandad realizara su Estacidn o Procesion Penitencial por las calles cercanas
a su Sede Canonica el Viernes de Pasion.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento de Régimen Interno entrara en vigor el dia siguiente a su

aprobacion por el Cabildo General de Hermanos.
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ANEXO I. MODELO DE TUNICA PENITENCIAL
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ANEXO Il

REGLAMENTO DEL ARCHIVO DE LA HERMANDAD

CAPITULO PRIMERO

NATURALEZA OBJETIVO Y FUNCIONES

Articulo 1. Definicion del Archivo General.

El Archivo General de la Archicofradia del Inmaculado Corazén de Maria,
Hermandad Sacramental y Cofradia de Nazarenos del Santo Cristo de la Misidn, Nuestra
Sefiora del Amparo, San Juan Evangelista y San Antonio Maria Claret, (en adelante
Archivo General de la Hermandad de la Misién de Sevilla) estd formado por el conjunto
de documentos generados, conservados o reunidos por la propia Hermandad, en el
transcurso de sus actividades de gobierno, cultuales, caritativos, culturales, etc. en

cumplimiento de los fines que tiene encomendados en sus reglas.
Articulo 2. Funciones del Archivo General.

Corresponde al Archivo General de la Hermandad de la Mision recoger, evaluar,
organizar, gestionar y difundir el patrimonio documental de la Hermandad mediante el

desarrollo de las siguientes funciones:

- Recibir, organizar y hacer accesible la documentacion.

- Elaborar los instrumentos de descripcién adecuados (guias, inventarios y
catalogos) para el control y difusion de la documentacion.

- Facilitar la documentacién solicitada por las distintas dependencias de la
Hermandad para la tramitacion administrativa y toma de decisiones.

- Facilitar el acceso y la consulta de la documentacion a los investigadores y pablico
en general de acuerdo con las condiciones establecidas en este Reglamento.

- Establecer criterios y directrices sobre seleccidn y eliminacion de documentos, asi
como otro cualquier aspecto relativo al tratamiento de la documentacion.

- Establecer normas sobre la transferencia de la documentacion desde las distintas
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oficinas de la Hermandad, su clasificacion, ordenacion y tratamiento, asi como su
correcta ubicacion fisica.

- Establecer el procedimiento para la salida de documentacion del deposito con
motivo de exposiciones.

- Fomentar la colaboracion con instituciones afines participando en proyectos,
sistemas y redes que se consideren adecuados para el cumplimiento de los fines
del Archivo.

Articulo 3. Responsable.

El maximo responsable del patrimonio documental de la Hermandad es el

Secretario Primero o persona en la que delegue esta funcién.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS TRANSFERENCIAS

Articulo 4. Archivo en dependencias.

Las diferentes dependencias de la Hermandad (Junta de Gobierno, Secretaria,
Mayordomia, Tesoreria y Diputaciones) mantendran la documentacién en su poder con

una antigliedad méaxima de dos afos.
Articulo 5. Remision al Archivo General.

Al término de ese periodo de dos afios las diferentes dependencias de la
Hermandad remitiran al Archivo General de la Hermandad, mediante una relacion de

entrega, la documentacion ya tramitada.
Articulo 6. Cotejo por el archivero.

Esta documentacion sera cotejada por el archivero y en la copia de la relacion de
entrega hara constar las observaciones detectadas, asi como la indicacién del lugar que

ocupa esa documentacion en el depoésito de archivo.

Articulo 7. Cuadro de Clasificacion de Fondos e Inventario actualizado del Fondo
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documental de la Hermandad.

El archivero debera entregar cada afio al Secretario, el Cuadro de Clasificacion de
Fondos e Inventario actualizado del Fondo documental de la Hermandad, para su

aprobacion en el Cabildo de Oficiales y ratificacion en el Cabildo General de Elecciones.

CAPITULO TERCERO

CONSULTA INTERNA

Articulo 8. Servicio de préstamos.

El Archivo General de la Hermandad presta servicio en primer lugar a las
diferentes dependencias de la Hermandad; y por ello habilita un servicio de préstamos

para aquellas que lo soliciten.
Articulo 9. Concepto de préstamos.

Se entiende por préstamo el desplazamiento del documento original desde su
depdsito de custodia a otro departamento. El préstamo tiene su razon de ser en el valor
administrativo del documento, como instrumento de gestion administrativa y referencia

para la toma de decisiones.
Articulo 10. Procedimiento y plazo de préstamos.

El Archivo procedera al préstamo de documentos a una dependencia de la
Hermandad por un periodo de dos meses. Cumplido este plazo, el usuario deber solicitar
al Archivo la renovacion del periodo de préstamo. Mientras dure el préstamo, es el usuario
0 el departamento solicitante el responsable de la integridad y el destino de los

documentos prestados.
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Articulo 11. Acceso a los documentos.

Los distintos departamentos de la Hermandad podran tener acceso solamente a los
documentos derivados de su area de actividad y funcidon. Solo el Hermano Mayor tendra
acceso a todos los documentos. En caso de duda, se solicitara la correspondiente

autorizacion por parte del responsable del departamento correspondiente.
Articulo 12. Reproducciones.

En caso de necesitar alguna reproduccion estara sujeto a criterios de antigiedad
de los documentos y el estado de conservacion de este. Todas las reproducciones llevaran
el sello del Archivo para identificar su procedencia. El responsable del archivo es el Gnico

autorizado para realizar reproducciones de documentos.
Articulo 13. Solicitud de devolucion.

El archivero debera notificar a los diferentes departamentos de la Hermandad
solicitando la devolucion de la documentacion en el caso de no haberlo realizado en el
tiempo designado.

Articulo 14. Salida de documentacion.

En el caso de ser necesario que el documento tuviera que salir de las dependencias
de la Hermandad se aconseja la entrega de una reproduccion de este mediante una copia
certificada por el archivero. Y en caso de ser imprescindible la salida del original se
reproducird previamente como garante de su contenido; y el solicitante debera
cumplimentar el impreso de préstamo justificando las circunstancias que concurren para

la salida del documento.

CAPITULO CUARTO

CONSULTA EXTERNA

Articulo 15. Difusion del patrimonio documental.

El Archivo General de la Hermandad difunde su patrimonio documental a través
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de las investigaciones y de las exposiciones.
Articulo 16. Consultas externas.

Las consultas externas son aquellas realizadas por investigadores y por el publico

en general.

Los usuarios externos presentaran una solicitud por escrito dirigida al
Secretario/Archivero de la Hermandad, en la que especifique sus datos y los motivos de

la consulta.

El Secretario /Archivero valorara la posibilidad de su acceso al Archivo y
respondera al interesado. En caso de la existencia de alguna duda al respecto remitira la

solicitud a la Junta de Gobierno para que dictamine al respecto.

Una vez se encuentren en el Archivo, los usuarios acreditardn su identidad
mediante el DNI. Posteriormente, se les facilitaran los instrumentos de control y de
informacion (guia, cuadro de clasificacion, inventario, indices etc.) con los que cuenta el

Archivo, sin que sea posible su reproduccion.
Los usuarios externos no podran utilizar en ningun caso el servicio de prestamo.

El usuario externo firmara un documento en el que se compromete a no atacar ni
herir la honorabilidad de las personas fisicas o juridicas cuyos datos puedan recogerse en
los documentos que consulte, de acuerdo con la legislacion vigente en materia de derecho
al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, asi como a cefiir su

consulta Gnicamente para fines de estudio e investigacion.

El Archivo mantendra abierto un expediente para cada usuario, en el que conste
la copia de su DNI, la solicitud, autorizacion de acceso y la referencia de los documentos

consultados.
Articulo 17. Normas de conducta de los usuarios del Archivo.

Para asegurar un ambiente agradable y productivo para el estudio y la
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investigacion, necesario para todos los usuarios del Archivo, es importante respetar las

normas de conducta establecidas y abstenerse de:

- Consumir alimentos o bebidas dentro de la Sala de Investigadores.

- Fumar.

- Mutilar los documentos, ya sea marcando, subrayando, arrancando péaginas
enteras o partes de ellas, dafiando las tapas o encuadernacién, o cualquier otro tipo
de perjuicio.

- Utilizar teléfonos moviles.

- Utilizar ordenadores en la Sala de Investigadores para otro fin que no sea el de la
investigacién o trabajo previamente autorizado.

- Solo estara permitido la introduccion de un ordenador portatil, hojas en blanco y
lapiceros. Para la utilizacion de diversos medios de reproduccién como camaras
de video o fotos, teléfonos con cdmara fotografica o de video incorporada sera
necesaria la autorizacion previa del Archivo.

- Quedara a consideracion del responsable del Archivo el prohibir la entrada de

algiin material que pueda poner en peligro la documentacion o las instalaciones.

Quince minutos antes del cierre del horario establecido no se podran solicitar
nuevos materiales en la Sala de Investigadores y se deberan devolver aquéllos que hasta

ese momento se hayan tenido en uso.
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